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DİYANET İŞLERİ BAŞKANLIĞI

…………………EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ)

	1
	Demirbaş, Sarf Malzemesi ve Hizmet Alımları 
	Fiyat teklif mektubu 

Not: Fiyat teklifleri bizzat, faks veya 
e-posta yoluyla yapılabilir.
	7 GÜN

	2
	Demirbaş, Sarf Malzemesi ve Hizmet Alımı Ödemelerinin Saymanlığa Bildirilmesi
	1- Fatura

2- Taşınır İşlem Fişi

3- Onay

4- Piyasa Araştırma Tutanağı

5- Yaklaşık Maliyet Tutanağı
Not: Faturalarda banka hesap numarasının belirtilmesi gerekmektedir. 
	5 GÜN

	3
	4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu Kapsamında Yapılan Başvuruların Cevaplandırılması
	Dilekçe veya e-posta
	15 GÜN


 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
	Eğitim Merkezi Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri
	Valilik

	İsim
	
	İsim
	

	Unvan
	Eğitim Merkezi Müdürü
	Unvan
	Vali Yardımcısı

	Adres
	Eğitim Merkezi Müdürlüğü
	Adres
	

	Telefon
	
	Telefon
	

	Faks
	
	Faks
	

	e-Posta
	
	e-Posta
	


